Com introduir noticies

Un cop dins del backoffice fem clic a Mòduls, després a Noticies i finalment a Nova noticia
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Un cop dins omplirem els camps que ens demanen:


-Títol: és on  posarem el títol de la notícia que volem introduir


- Contingut petit: aquí farem una breu introducció de la notícia per que els qui naveguin per la web es puguin fer una idea del contingut de la notícia.


- Contingut: aquí és on desenvoluparem la notícia. Hi podrem posar negreta, cursiva, enllaços, etc. *

* Un cop escrita la notícia haureu de passar el corrector. Per fer-ho, feu clic a la següent icona que automàticament subratllarà amb vermell les paraules incorrectes.
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- Les Categories no cal modificar-ho, per defecte ve seleccionat el subtipus d'entitat el qual pertany l'entitat. Només en el cas de que parlem de notícies que s'escapen de les activitats habituals de l'entitat podríem voler modificar-ho tot i que no és imprescindible. 

- Publicació: Només omplirem la data inici, la data final és el moment en que faríem la notícia invisible i no ens interessa a no ser que sigui un cas excepcional. Per omplir la data farem clic al calendari i ens apareixerà una nova pantalla.
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En aquest cas no caldrà modificar res ja que volem que la noticia sigui visible des del mateix moment en que la redactem. Per tant farem clic a la data marca i ja estarà.

- Per últim podrem afegir imatges a la notícia. Per fer-ho fem clic a navegar i busquem pel nostre ordinador la imatge que volem pujar. *

* Cal recordar que el nom de la imatge no pot tenir espais en blanc, ni apòstrofs,  ni accents. A més a més ha de ser un fitxer d'imatge vàlid (jpg, png o gif). Tampoc pot superar els 2mb de pes.

Un cop ho tinguem tot. Farem clic a guardar i ja tindrem la nostra notícia introduïda. *

* Si hem adjuntat diverses imatges es probable que tardi en guardar ja que ha de pujar les imatges al servidor. Per tant paciència!

Com introduir actes

Un cop dins del backoffice fem clic a Mòduls, després a Agenda i finalment a Nou esdeveniment
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Un cop dins omplirem els camps que ens demanen:


-Títol: és on  posarem el títol de l'acte que volem introduir


- Contingut petit: aquí farem una breu introducció de l'acte per que els qui naveguin per la web es puguin fer una idea del contingut de l'acte.


- Contingut: aquí és on descriurem de que anirà de l'acte i tota la informació que considerem rellevant. Hi podrem posar negreta, cursiva, enllaços, etc. *

* Un cop escrit l'acte haureu de passar el corrector. Per fer-ho, feu clic a la següent icona que automàticament subratllarà amb vermell les paraules incorrectes.
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- Les Categories no cal modificar-ho, per defecte ve seleccionat el subtipus d'entitat el qual pertany l'entitat. Només en el cas de que parlem d'actes que s'escapen de les activitats habituals de l'entitat podríem voler modificar-ho tot i que no és imprescindible. 

- Inserirem la data d'inici. Aquesta ha de ser la data i l'hora en que començarà l'acte. Per introduir-la farem clic a la icona del calendari i en la finestra que ens apareix buscarem el dia que inicia l'acte i també modificarem l'hora fent clics a sobre d'ella.


- Per inserir la data final ho farem de la mateixa manera.

- En la Població acte i Lloc acte posarem el que el seu nom indica.

- A preu posarem el cost que té l'acte (si en té) i sinó ho deixem en blanc.

- Dins de web posarem la url de la web, si n'hi ha, que anuncia l'acte. 

- Per últim podrem afegir imatges a l'acte. Per fer-ho fem clic a navegar i busquem pel nostre ordinador la imatge que volem pujar. *

* Cal recordar que el nom de la imatge no pot tenir espais en blanc, ni apòstrofs,  ni accents. A més a més ha de ser un fitxer d'imatge vàlid (jpg, png o gif). Tampoc pot superar els 2mb de pes.

Un cop ho tinguem tot. Farem clic a guardar i ja tindrem la nostra notícia introduïda. *

* Si hem adjuntat diverses imatges es probable que tardi en guardar ja que ha de pujar les imatges al servidor. Per tant paciència!

